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Turvallisuusohjeet
Safety instructions

©

Yleisrajoitus 30 km/h
General speed limit 30 km/h

Varo junaa
Railway crossing

Tupakointi vain
merkityilla alueilla
No smoking except
in designated areas

Valokuvaus kielletty
No photography
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Alkoholi ja huumeet kielletty
No drugs or alcohol allowed

Kunnioita ymparist6a
Respect the environment

Pysakointi vain
merkityilla paikoilla
Parking in designated
areas only

Kameravalvonta
Video surveillance in use
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Tervetuloa Kirkniemeen

Turvallisuuden ja ymparistonsuojelun huomioiminen kaikessa toiminnassamme on
tarkein periaatteemme Kirkniemen paperitehtaalla. Télld turvaoppaalla haluamme
mahdollistaa, ettd kaikki tehdasalueella tydskentelevdt saavat tietoa toimintatavois-
tamme ja osaavat toimia oikein sekd tyOssddn ettd mahdollisissa vaaratilanteissa.
Vaikka osa ohjeista ei suoraan koskisi omaa tehtdvaad, lisdd tieto kaikkien turvalli-
suutta.

Kirkniemen paperitehdas sijaitsee Lohjanjdrven rannalla noin 10 km Lohjan kaupun-
gin keskustasta lounaaseen. Tehtaalla valmistetaan korkealaatuisia painopapereita
kolmella paperikoneella, joiden kapasiteetti on yhteensd noin 750000 t vuodessa.
Viennin osuus tuotannosta on yli 95 %. Tuotantotoiminta on keskeytyméatonta.
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Paneudutaan turvallisuuteen myontei-
selld asenteella ja ehdottomalla kurin-
alaisuudella. Sdannot ja ohjeet on luotu
jokaisen Kirkniemessd tydskentelevdn
turvaksi. Ne on tehty meille kaikille.

Sappi Kirkniemi

Martti Savelainen
tehtaanjohtaja
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Sappin eettiset saannot

Eettisten sddntdjen tarkoituksena on auttaa yhtion henkildstéd toimimaan oikein
péivittdisessd tydssddn ja hahmottamaan, minkalainen toiminta on lakien sekd Sappin
arvojen ja periaatteiden mukaista.

Liiketoimintamme perustuu turvallisuuteen, tinkimattomyyteen ja rohkeuteen. Teemme
alykkaita paatoksid, jotka toteutetaan nopeasti. Arvomme ilmentéavit sitoumustamme
eettiseen toimintaan ja tapamme toimia.

Myo6s yhteistyokumppaneidemme on sitouduttava noudattamaan Sappin eettisid
sdantoja Kirkniemessa tyoskennellessdan.

Eettiset sadntémme 16ytyvat
Sappin verkkosivuilta osoitteesta

www.sappi.com - About us - Sappi Code of Ethics.
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Turvallinen tyoskentely

Jokaisen on noudatettava tdmin turva-
oppaan ohjeita ja mdadrdyksid Sappi
Kirkniemen tehdasalueella riippumatta
siitd, kenen tyOnantajan palveluksessa
tyoskentelee.

Al3 aloita tyota,

ellet ole varma
turvallisuudestal!

Jokaisen yhteistyokumppanin on:

o tiedettdva yhteyshenkilonsa tehtaalla

e osallistuttava tehtaan yleisperehdy-
tykseen

e pyydettdessd esitettdva valtakunnalli-
nen, voimassa oleva tyoturvallisuus-
kortti

e varustauduttava asianmukaisilla hen-
kilénsuojaimilla, tyokaluilla ja muilla
varusteilla

e oltava tunnistettavissa; tydasuissa
nékyvilld yrityksen ja henkilon nimi.



Kaytettavat henkilonsuojaimet
Required Personal Protection Equipment

Turvakengat Silmasuojaimet
Safety shoes Eye protection
Kypéara Turvaliivi
Protective helmet Safety vest

Kuulonsuojaimet Kolhulippis
Ear protection Bump cap

Kayta henkilonsuojaimia oman turvallisuutesi takia
Use PPEs for your own safety
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Kultaiset turvallisuusperiaatteet

Valitan ja puutun
turvattomaan toimintaan

Kehitdn
turvallisuusasennettani

Huolehdin
siisteydesta ja jarjestyksesta

Noudatan
turvallisuusohjeita

Liikun
aina turvallisesti

Arvioin
aktiivisesti vaaroja

@O
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Turvallisuus alkaa minusta




Kulku tehdasalueelle ja poistuminen

e Saannollisesti tehdasalueella asioivat
saavat perustellusti kdyttoonsa

kulkusiruavaimen.

o Tilapdisesti asioivat ilmoittautuvat Puukentalle kulku vain

portilla. puun ja hakkeen
» Saapujien on oltava etukiteen vastaanottokeskuksen
portilla tiedossa. luvalla!
» Isdanndt/yhteyshenkilot vastaan-
ottavat tulijat.

Huomioi alueen erityisohjeet ennen kulkua
liettamolle, puu- ja hakekentalle,
tuotevarastoon ja jatevedenpuhdistamolle.
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Tehdasalueella sekd paikoi-
tusalueella on noudatettava
litkennesddntdja ja ohjekilpid.
Ajoneuvojen

e liikenne on rajoitettu valtta-
mattdmimpain

e pysakodinti vain merkityille
alueille.

Portinvartijalla on oikeus tarkastaa kulun
luvallisuus sekd tarkastaa ajoneuvo esim.
sattumavalon syttyessa.

Tavarankuljetukseen tehtaalta tarvitaan
portille jatettava lupa.

VARO JUNIA!
Kunnioita tasoristeyksia ja
varoitusvaloja ja noudata
ylikdytdvien varoitusvaloja
tai opastinlaitteita!

/o
©

Tehdasalueella on tallentava

kameravalvonta. Aecla

video-
valvonta

Alueella on paljon raskasta
ajoneuvoliikennetta.

Noudata erityista
varovaisuuttal




Pysahdy ja mieti ennen kuin toimit!

Varmistu ennen tyon aloitusta, ettd
® olet saanut tydkohdeperehdytyksen

® ilmoittaudu alueen valvomoon ennen
tyon aloitusta ja tyon valmistuttua

® turvaerotuskdytdnt® on sinulle selvd,
ja olet sitd noudattanut

® teet kirjallisen tyon aloituksen
vaarojenarvioinnin ja rajaat vaara-
alueen nékyvasti.

Putoamisvaarat

Jos havaitset vaaroja, niin tee Huomioithan, ettd tehtaalla putoamis-
SARA-vaarahavainto ja/tai vaarat on suojattava aina, jos putoa-
ilmoita niista esimiehellesi/ miskorkeus on noin metrin tai yli, tai

yhteyshenkil6llesi. putoaminen voi tapahtua vaaralliseen
Puuttumalla epakohtiin varmistat paikkaan. Kaikissa henkildnnostimissa
oman ja muiden turvallisuuden. kuuluu kéyttdd putoamissuojaimia.

B
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Turvaerotuskaytanto sappi

TR \ERATUSHIRA

1. Mene to6ihin aina valvomon kautta.

2. Kommunikoi tyon aloitus alueen
henkil6ston kanssa.

3. Varmistu, ettd kaikki tarvittavat

turvaerotukset on tehty ja kirjattu
valvomon turvaerotuskirjaan.
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4. Merkitse erotuskirjaan tyontekijan
kuittaukset tyon aloituksesta.

5. Varmistu kohteessa, ettd turva-
erotukset on tehty.

6. Tee tyOn vaarojen arviointi koh-
teessa ennen tyon aloitusta!

7. Kommunikoi tyon lopetus alueen
henkil6stolle, ja merkitse erotus-
kirjaan ty6 tehdyksi.




Luvanvaraiset tyot

Ennen néihin toihin ryhtymistd huolehdi, ettd sinulla on tyohon asianmukainen
lupa.

Seuraavat tyot edellyttavit lupaa, perehdytysta tai patevyytta:

Kattotulityot Kirjallinen lupa paloasemalta
Sailiotyot Séiliotyolupa

Putoamisvaaralliset tyot Tyokohtainen riskienarviointi
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Trukilla ajo Trukkikortti tai tybnantajan kupa

Henkilonostin Tyonantajan lupa, perehdytys

Ex-tiloissa tyoskentely Tyolupa

Asbestityot Patevyystodistus

15




Tulityét

Kirkniemessd noudatetaan kohteeseen myon-
nettyd tulity0lupaa, jossa médritellddn tulityo-
vartiointi, suojaustavat ja -vélineet sekd tyo-

suoritteet.

Erityisesti kaapelit on suojattava kipindilta!

Tulitdiden tekeminen ja niiden
vartiointi edellyttda henkilokohtaista
voimassa olevaa tulityokorttia.

Tulitéiden palovaaran vuoksi on aina
harkittava vaihtoehtoisia tyotapoja.
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Tilapdiselld tulityopaikalla tehtdva tulityd edellyttdd aina kirjallista tulityolupaa.
Luvan myontida Kirkniemen tehtaan palveluksessa oleva henkild.

Tehtaalla on vapaasti kaytettavid tulityokdrryja ja tulityOkankaita.

Savunilmaisin tunnistaa savun, vesih6yryn, polyn ja kiryn!
Jos tyOsi aiheuttaa savua, ilmoita siitd paloasemalle
jarjestelmien irtikytkemista varten.

Puh. 010 464 2582 tai 010 464 2617

Jos tulityosta seuraa aiheeton Tehtaalle sijoitettujen
tulipalo tulityéluvan kdsisammuttimien ottaminen

noudattamatta jattamisesta, sijoituspaikoiltaan tilapaiselle
laskuttaa Kirkniemi hdlytyksesta tulity6paikalle on
aiheutuneet kustannukset. ehdottomasti kielletty.




Tulityokohteessa Ex-alueella suoritettavat tyot

e on varmistettava edellyttadko tyo Réjéhdysvaarallisilla alueilla tehtévat tyot
paloilmoitin- tai sammutuslaitteiston vaativat hyviksytyn Ex-tyoluvan ennen
irtikytkentdd tyon aloittamista. Jos tyd on tulityota,

vaaditaan lisdksi tulity6lupa. Réjdhdys-
vaaralliset tilat on merkitty keltamustin
Ex-kilpimerkinnéin.

e on oltava vahintddn yksi 12 kg kasi-
sammutin, toisen valittOmaéssa lahei-
syydessd olevan 12 kg sammuttimen
voi korvata kahdella 6 kg sammutti-
mella tai pikapalopostilla

e on tarvittaessa mittautettava tyotilan
kaasupitoisuus ja tuuletettava se

o kaytettdvien tyovadlineiden on oltava
turvallisuusmadrdysten edellyttdmassd
kunnossa ja varustettu vakuutus-
yhtididen suojeluohjeissa madratyilld
turvalaitteilla.

A
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AEO (Authorised Economic Operator)

AEO-todistuksemme osoittaa
meiddn olevan auktorisoidusti

luotettava taloudellinen toimija. e AE

¥

Huolehdimme tehdasalueen ja

tuotteitteidemme turvallisuudesta. T

Kaikkien tehtaalle saapuvien tulee
olla etukdteen tiedossa.

. Salassapitositoumus
Saapuessa on pyydettdessa
todistettava henkil6llisyytensa. ¢ Kirkniemen tehtaalla on kdytossd
salassapitositoumus.

e Kaikkien on allekirjoitettava se.

e Henkild sitoutuu pitiméén salassa
kaiken sen tiedon, mitd on saanut
tai ndhnyt kdydessddn Sappi
Kirkniemessa.
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Ymparistonsuojelu

Kirkniemen tehtaan toiminnot vaikuttavat
ymparistoon sekd suoraan ettd vélillisesti.
Vaikutukset minimoidaan kayttamalla
parasta kayttokelpoista tekniikkaa (BAT)
ja noudattamalla kestdvid toimintatapoja.

Ympadristonsuojeluun liittyvat
asiat tulee ottaa huomioon
kaikessa toiminnassa ja toiden
suunnittelussa.

Ympadristoriskit on arvioitava
tyota aloittaessa.

Tavoitteenamme on vdhentdd toimin-
tamme haitallisia ympadristovaikutuksia
tuotteiden koko arvoketjun ja elinkaaren
ajalta.

Kirkniemessd tapahtuva tehdastoiminta
on luvanvaraista. Luvissa on maarayksia
mm. jitevesien kasittelystd, jatehuollosta,
kemikaalien kdytOstd ja varastoinnista,
ilmapéadstoistd ja melusta. Lupavelvoitteet
koskevat myos yhteistybkumppaneita.
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Ympéaristomelu

Puuraaka-aineen R

limapaastot

Valmistusprosessin

tehokkuus

° energia

* raaka-aineet
* kemikaalit

Jatevesikuormituksen * vesi

Jatteetja
sivutuotteet

hallinta




Huolehdimme ympéristovastuusta
yhdessa

e Varmistamme, ettd meilld on ymparis-

tovastuusta huolehtimiseen tarvittavat
valmiudet ja taidot.

Tyoyhteisomme jasenet tiedostavat
omat mahdollisuutensa ja vastuunsa
vaikuttaa tehtaan ympéristotehokkuu-
den toteutumiseen.

Edellytimme myo6s yhteistyokump-
paneilta ja toimittajiltamme vastuulli-
suutta ympadristdasioiden hoidossa.

Tehtaan vesijarjestelma koostuu
kahdesta erillisestd kanaaliverkostosta

e Jatevesikanaalien kautta prosesseista

poistettavat jatevedet johdetaan kési-
teltavaksi jatevedenpuhdistamolle.
Niihin ei saa laskea ilman asianmu-
kaista lupaa muuta kuin prosessissa
syntyvaa jatevetta.
Kirkasvesikanaalien kautta johdetaan
puhtaat jddhdytys- ja tiivistevedet
Lohjanjarveen. Niihin ei saa paasta
mitddn vieraita aineita.




Oljyntorjuntavilineet ovat vapaasti kaytet-
tavissd. Vilineet 10ytyvat tuotantotiloista
merkityistd kaapeista.

Biologiselle puhdistukselle haitallisia aineita
ovat mm. tehtaalla kaytettavat oljyt, hapot,
emdkset sekd vari-, limantorjunta-, pesu- ja
vaahdonestoaineet.

Haitalliset aineet voivat saada aikaan
héiridtilanteen ja pahimmassa tapauksessa
kaikki puhdistustyotd tekevat mikrobit
voivat kuolla.




Jatehuolto ja kierratys

Tehdasalueella syntyvét jdtteet kerdtddn  Yhteistybkumppanivastaa oman henkild-

niille varattuihin jateastioihin, jotka kuntansa osalta jarjestyksen sdilymisesta
e on merkitty selvasti jatejakeiden kaikissa tiloissa, joissa he tydskentelevét,
mukaisesti litkkuvat tai oleskelevat.

e voi tarvittaessa siirtdd tyokohteeseen,
mutta ne on ehdottomasti palautettava
alkuperdisille paikoilleen

Mikali siivousvelvollisuuksista ei huoleh-
dita, voidaan muilla teetetty loppusiivous

o . . tai sitvouskulut laskuttaa toimittajalta.
o kemikaalijitteet ovat yleensd vaarallista )

jatettd. Lue niiden késittelystd lisdd
tdmadn oppaan kemikaaleja kasittele-
vasta osiosta sivulta 28.

Jatteisiin liittyvissd asioissa voit ottaa
yhteyttd tuotanto-osaston pdivamestariin Kaikki 6ljyyn likaantuneet
tai yhteyshenkil60si tehtaalla. jatteet ovat vaarallista

jatetta ja kuuluvat kiintean
Oljyisen jatteen astioihin.
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Vaaralliset Energia- Kaatopaikka-
jatteet jate jate

Jéatehuollosta huolehtiminen kuuluu jokaisen
Kirkniemessa tyéskentelevan henkilén vastuulle.
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Turvalliset tyovalineet

Ty0ssa saa kayttdd vain sellaisia koneita/tyovalineitd, jotka ovat:
® niitd koskevien sddnndsten mukaisia

® kunnossa, tydhon sopivia ja tarkoituksenmukaisia

® mdidrdysten mukaisesti tarkastettuja.

Nostoapuvilineet médiraaikaistarkastetaan vuosittain. Kéyttdja tarkastaa nostoapuva-
lineet silmdmadéaraisesti aina kdyttoon otettaessa.

Nostoapuvalineiden tarkastusvarit

Vuosi 2021 Vuosi 2023 Vuosi 2025 || Vuosi 2026
valkoinen oranssi keltainen valkoinen
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Vaarallisten aineiden merkinnat

Viliton Terveyshaitta/ Ymparistolle
myrkyllisyys Arsyttava Réjahde Syttyva vaarallinen

S

Krooninen Syovyttava Paineen alaiset  Hapettava
terveyshaitta kaasut

27



Kemikaalien kasittely ja varastointi

Kaikki tehtaalle vastaanotettavat
kemikaalit ja kdyttokemikaalit kdyvat
lapi kemikaalihyvaksyntdmenettelyn.

Kaikkien kemikaalien sdilioistd tai
astioista tai niiden valittomasta 1dhei-
syydesta 10ytyy kemikaalin kaytto-
turvallisuustiedote, josta 10ytyy kemi-
kaalin késittelyyn liittyvat varotoimet
ja ohjeet.

Kaikki kemikaalit on varastoitava
varoaltaassa tai varoaltaan paalla.

Jos tdma ei ole mahdollista on muulla
tavalla varmistuttava siitd, ettd onnet-
tomuuden sattuessa vahinkoja ei
synny tai ne jadavat vahaisiksi (annos-
telu- ja varastointipaikka, kanaalien
peittdminen tai sulku, torjuntavali-
neistdé ym.).

e Kemikaalijjdtteet ovat yleensd vaa-

rallista jétettd, jotka on toimitettava
paperikone 3:n takana sijaitsevalle
vaarallisten jatteiden varastolle.
Kemikaalijite sdilytetddn aina sulje-
tussa astiassa, johon liitetdan kemi-
kaalin kayttoturvallisuustiedote seka
jatteen varastolle toimittaneen hen-
kilon nimi mahdollisten lisdtietojen
selvitystd varten.

Kemikaalien purkamisesta, varastoin-
nista ja kasittelystd annettuja ohjeita
on ehdottomasti noudatettava! Ohjeet
ja lisétietoa saa tarvittaessa esimie-
heltd, yhteyshenkilolta tai kemikaa-
lien kéytonvalvojalta (pdivimestari).
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Ennakointi ja vaaratilanteista ilmoittaminen

Vaaratilanteiden varalta jokaisen tulee
ennakkoon selvittaa itselleen:

® tyokohteen yleisimmat vaaratekijit
® hiatdilmoituksen tekeminen tehtaalla
® ensiapuvalineiden sijainti ja laatu

® kokoontumispaikat.

Kaikista ldheltd piti -tapauksista ja tapa-
turmista sekd ympadristopoikkeamista on
viipymattd ilmoitettava tehtaan yhteys-
henkilolle.

Jokainen on velvollinen
osallistumaan

onnettomuuden
jalkiselvittelyyn.

29



Halytysmerkit

Palohilytys / ensiapu

Kaasuhilytys

A A
y B Y
™

Tasainen minuutin kestéva danimerkki
Palohalytys ei aiheuta toimenpiteitd ellet ole 1dheisyydessa

"

Siirry sisélle lahimpédan kokoontumispaikkaan ja pysy sielld

Katkeileva minuutin kestdva danimerkki

Sulje ovet, ikkunat, tuuletusaukot ja ilmastointilaitteet
Odota rauhallisesti ohjeita

Al kayta hissid

Vilta puhelimen kéyttoa etteivat linjat tukkeutuisi
Al poistu alueelta ilman viranomaisten kehotusta
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Yleinen hilytysmerkki |
e Yhtijaksoinen nouseva ja laskeva ddnimerkki A A W
tarkoittaa vdestdd uhkaavaa valitontd vaaraa T

e Toimitaan kuten kaasuhélytystilanteissa

Vaara ohi -merkki A A
e Annetaan kun kaasu- tai yleinen vaara on ohi *

e Samanlainen halytys kuin palohélytys
e Palohilytystd ei soiteta, jos kaasu- tai yleinen vaara on pééalld

Halyttimien kuukausittainen kokeilu
e Joka kuukauden ensimmadisend maanantai klo 12.00

e Halytysddni on tasainen, kestoltaan seitsemén (7) sekuntia
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Varmistuslista

Olen informoinut ymparilld tyoskentelevid

Olen tarkistanut, ettd tyokalut ovat ehjid ja soveltuvat ko. tybhon
Olen perehtynyt mahdollisiin tyon erityis- ja turvallisuusohjeisiin
Olen varmistanut missd on ldhin

» hatdpoistumistie

» kokoontumispaikka

» ensiapuvalineet

» alkusammutuskalusto

» hétasuihku/silmahuuhtelupiste
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Tarkeaa muistaa

1. Noudata ohjeistuksia
2. Varmista kohdeperehdytys

3. Tee tyOn vaarojen arviointi ennen
tyon aloittamista

4. Ala aloita tyoti, ellet ole varma
turvallisuudesta

5. Kanaaleihin ei saa pddstdd vieraita
aineita

6. Vahingon sattuessa ilmoita asiasta
vélittomasti

7. Tyoskentele turvallisesti

Lisatietoja turvallisuudesta
Sappi Kirkniemessa saat
yhteyshenkil6ltdsi, tehtaan
esimiehiltd ja tyontekijoilta
sekd suojeluhenkilostolta.

TURVALLISUUS
ALKAA MINUSTA



Tehtaan hatinumero
Hatinumero matkapuhelimesta

Yleinen hdtdanumero
Puhelinvaihde

Tehtaan portti

Tyo6terveysasema

Voimalaitoksen valvomo

Puun ja hakkeen vastaanottokeskus
Turvallisuuspaallikko
Palopaallikko

Varapalopaéllikko
Ympéristopaallikko
Tyosuojeluvaltuutettu (tyontekijat)

Tyo6suojeluvaltuutettu (toimihenkilt)

Teknisen palvelun assistentti
Yhteyshenkiloni tehtaalla:

2300
010 464 2300

112

010 464 2999
010 464 2201
010 464 2200
010 464 2360
010 464 2317
010 464 2470
010 464 2582
010 464 2617
010 464 2116
010 464 2306
010 464 2115
010 464 2455
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Tunnetko turvakehasi?

Héatauloskaynnit

Ahtaat tilat

Hatasuihkut Séiliot

Hahmota ymparillesi viiden

Sahko Suojat K N
Y/ Liikkuvat metrin turvakeha.
osat
{ Mita vaaroja on alueella?
Ajattele mika voisi menna
Vaara-alue

Kemikaalit vikaan?

a Putoamissuojaus ennen vahinkoa.

Tunnista ja ymmarra vaarat
Turvaerotukset

Tikkaat Tulitydt

Letkut & johdot
Kompastumisvaara
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Onnettomuuden sattuessa

1. Tee tilannearvio FY| Defibrillaattorit:

2. Pelasta - PK3:n kellokortti, 3. kr.s

3 . - PK1&2:n vuoromestarit, 3. krs
- Varoita el - Voimalaitoksen valvomo

4. Halyta

5. Sammuta tai anna ensiapua ja jarjestd

opastus kohteeseen.

Tehtaan hatdnumero on

Avun halyttaminen 010 464 2300.

onnettomuustilanteissa
Voit tehda hdlytyksen myos palopainikkeesta,

- sl mutta soita sen jalkeen tehtaan hatanumeroon.
- Kaasuvuoto

- Tapaturma Vakavassa tapaturmatilanteessa

- Kemikaali- tai muu onnettomuus. ilmoita viela 112.

sappi



